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Gruppen erstellen und verwalten (Studierende)

Mithilfe von Gruppenfunktion kbnnen Sie sich mit anderen Mahara-Nutzer*innen vernetzen und
mit ihnen in einem geschlossenen Rahmen arbeiten. So kann ein Lehrender seine Studierenden
in einer Gruppe versammeln, um ihnen einen gemeinsamen Raum fur Austausch,
Gruppenaktivitdaten und organisatorische Mitteilungen zu geben oder Portfoliotemplates zur
Verfugung zu stellen. Studierende kénnen hingegen die Mahara-Gruppen fur ihre
Lerngemeinschaften oder Projekte, an denen sie in Teams arbeiten, nutzen. Jede/r Mahara-
Nutzer*in kann eine Gruppe anlegen und erhalt dabei automatisch Administratorenrechte
dafur. Die in die Gruppe eingeladenen Mitglieder, unabhéngig davon ob es sich um
Student*innen oder Dozent*innen handelt, verflgen hierbei Gber die gleichen
Teilnehmerrechte, es sei denn der/die Gruppengrinder*in weist ihnen eine
Administratorenrolle zu.

1. Zum Anlegen einer Gruppe klicken Sie in der oberen Schaltflache auf das Menusymbol
und wahlen Sie unter ,Mitmachen” ,Meine Gruppen” aus.

2. Mit dem Klick auf ,Gruppe anlegen” grinden Sie eine neue Gruppe und werden im ersten
Schritt zu deren Einstellungsseite weitergeleitet.

Nutzer/innen suchen Q

@ Dashboard

dmahara

®, Meine Gruppen © 2. + Ersetien

4 Gruppe anlegen CREEY
Alle meine Gruppen Y Filter
& Mitmachen

1.

Meine Gruppen
Ergebnisse
Gruppen finden
. . —+ Diese Gruppe verlassen
Seminar Berufspraktikum - offen Meine Kontakte
Sie sind Mitglied in dieser Gruppe

Gruppen-Admlnlstrator/lnnen: Matalia Lesniewska Personen finden
Mitglieder. 2
) ) —  Diese Gruppe verlassen Discussion topics
Seminar i2zmove - offen, Ubertragungen erlauben

Bald geht es fur Sie los und Ihr auslandisches Abenteuer fangt an! Damit Sie
dieses bewusster erl..

Sie sind Mitglied in dieser Gruppe Mitgliedschaft bei Institutionen

& Verwalten
Gruppen-Administrator/innen: Natalia Lesniewska
Mitglieder: 6 Schlagwérter

2 Gruppen

3. Dort kdnnen Sie Ihre Gruppe benennen, eine Beschreibung dafur verfassen und verschiedene
Funktionen de- bzw. aktivieren. Sie kdnnen beispielsweise den Zugang zu der Gruppe
einschranken, die Rechte fur die Erschaffung bzw. Bearbeitung der Gruppeninhalte vergeben,
die Sichtbarkeit der Gruppe einstellen wie auch Benachrichtigungen bzgl. der Kommentare,
Forenbeitrage oder Ansichtsveranderungen einschalten.
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Nutzer/innen suchen Q

Maxi Dorothea
Musterfrau

Gruppe anlegen

Meine Gruppen:

Mit " markierte Felder werden bendtigt Seminar Berufspraktikum
Seminar izmove
Name der Gruppe * Hier tragen Sie den Gruppennamen ein
Nutzer gerade online
Mit Institution verknupfen Georg-August-Univeritat Gottingen - Studierende (Letzte 10 Minuten)

n Maxi Dorothea Musterfrau

Beschreibung der Gruppe

«  Absatz - B 7 EE EE o@ %\2 | Online-Nutzer/innen anzeigen ]
Hier kdnnen Sie eine Beschreibung fur lhre Gruppe verfassen

. Schlagwérter >
(optional)

Sie haben bisher noch keine
Schlagworter vergeben

Mitgliedschaft

Jede/r Mahara-Nutzer*in kann der Gruppe
Offen Ja @ Dpeitreten, ohne dass die Mitgliedschaft
bewilligt werden muss.

Benutzer kénnern der Gruppe beitreten, chne die Zustinimiung einerss Gruppenadrminisiralonn,s.

Um der Gruppe beizutreten, muss eine
Anfragen @ Nein - Mitgliedschaftsanfrage an den/die
Gruppenverwalter*in gesendet werden.

Benutzer kénnen an die/den Gruppenadministratorin eine Anfrage auf Mitgliedschaft schicken.

Die Gruppenmitglieder dlrfen andere

Einladungen von kKontakien @ Nein . . . .
J Nutzer*innen in die Gruppe einladen.

Erlauben Sie den Mitgliedern Freunde einzuladen, dieser Gruppe beizutreten. Unabhangig von der Einstellung
koren Gruppenadmiristratoren immer beliebig Einladunger versenden

Die Gruppenmitglieder durfen anderen
Nutzer*innen eine Empfehlung senden, der

Gruppe beizutreten.
Ertauben Sie Mitgliedern ihren Freunden eine Empfehlung dieser Gruppe belzutreten zu senden Ober einen Button

Empfehlungen @ Nein

auf der Gruppenhomepage.

Inhalt Alle Gruppenmitglieder, alle aufRer den normalen
Teilnehmenden bzw. nur die Gruppenadministrator*innen
dirfen Gruppenansichten, -blogs und -dateien erstellen und

verwalten.
Anlegen und bearbeiten Alle Gruppenmitglieder v
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Sichtbarkeit
_ : Alle Mahara-Nutzer*innen, auch die, die der Gruppe
Offentlich sichtbare Gruppe @ MNein

nicht angehoren, haben die Méglichkeit, die
Gruppeninhalte zu sehen.
Erlaube jedem, der online ist. diese Gruppe mitsamit dern Foren zu betrachten
Mit dem aktivierten Teilnahmebericht kriegen die
Gruppenverwalter*innen einen Bericht Gber ihre
Teilnahmebericht ® Nein ' Gruppen, die dort geteilten Ansichten und dazu
abgegebenen Kommentare/Rickmeldungen.
Gruppenadminisiratoren kénnern auf einen Bericht zugreifen. der alle Gruppen, alle geteilten Ansichiten und wer

diese kommentiert hat, anzeigt

Bearbeitbarkeit

Definieren Sie hier ein Start-
Startdatum ©' und Enddatum, so kénnen die
Gruppenmitglieder nur in dem
Die Gruppe kann von Mitgliederm ver diesem Datum nicht bearbeiter werden vorgegebenen Zeitraum die
Gruppe bearbeiten, z.B.
Dateien hochladen oder
Enddatum &) Ansichten verandern.

Die Gruppe kanrn von Mitgliedern nach diesem Datum nicht bearbeitet werden

Allgemein Bei der Benachrichtigungsfreigabe

erhalten je nach der Einstellung

entweder alle Gruppenmitglieder,
Ansichten Benachrichtigungen Alle Gruppenmitglieder v alle aufRer den normalen

Teilnehmenden oder nur die Admins
Legen Sie fest. welche Mitglieder der Gruppe benachrichtigt werden sollen, wenn einen neue Gruppenansiciit eine Nachricht Uber
erstellt wird oder airt Gruppenin Gruppe teilt Die Person, die die Ansicht teilt, erhalt neue Veranderun gen
keine Benachrichtigung. In sehr groBen Gruppen kann die Zahl der Benachrichtigungen sehr hoch sein. Meist ist a‘b der Kommentare in
daher nicht so sinnvell. dass normale’ Gruppenmitglieder die Benachrichturgen erhalten.

der Gruppe.

it it olar
AT aey

wiglied eine An.

Kommentarbenachrichtigungen Alle Gruppenmitglieder T
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4. Um mehrere Nutzer*innen auf einmal in die Gruppe aufzunehmen, klicken Sie in der

Gruppenansicht auf den Reiter ,Mitglieder“ und dann auf die Option ,Mehrere Einladungen
auf einmal versenden®.

Lerngruppe Uber BENG[CSEE® Foren  Ansichten und Sammlungen Blogs Freigeben Dateien

Mitglieder | Lerngruppe

Suche: Sortiert nach

Administratoren zuerst - Suche
£,

Sie konnen Benutzer Uber inre Profilansicht zur Gruppe einladen oder mehrere Einladungen auf einmal

versenden
I

5. Sie wahlen aus den maglichen Mitgliedern die aus, die Sie in Ihrer Gruppe haben moéchten,
und zwar indem Sie die gewlnschten Namen markieren und diese mit dem Klick auf den
Pfeil nach rechts in den Bereich mit einzuladenden Nutzer*innen verschieben.

6. Klicken Sie auf ,Absenden®, so werden an alle ausgewahlten Personen
Mitgliedschaftsanfragen verschickt, die sie bestatigen bzw. ablehnen kénnen.

Lerngruppe Uber plitsliiSsl=@ Foren Ansichten und Sammilungen Blogs Freigeben Dateien

Mitglieder | Lerngruppe

Einladungen verschicken

Suche

Mégliche Mitglieder Nutzer/innen die eingeladen

B. werden sollen
Admin User -
Alexandra NGz
Chahira NI
Christian NG
christian NN
Corinna | IIEGEGN
Johanna INNEGEGEGE
Johanna G
Nan [l
MNan Il

6.
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7. Einzelne Personen kdnnen Sie einladen, indem sie Uber ,Meine Kontakte“ die Profilansicht
der gewunschten Person aufrufen und dann unter ,Bearbeiten der Gruppenmitgliedschaft*
sie zu der jeweiligen Gruppe einladen.

Mutzer/innen suchen Q = Q v & =

@ Dashboard

Smahara

% Meine Kontakte © P—
& Teilen
Alle Kontakte v
& Mitmachen
Meine Gruppen
At - o s chahira I
) = ' E Gruppen finden
Freitag. o1 Februar 2019

Anslchten: E-Portfolio IdC Meine Kontakte

+" Beantragter Kontakt! ; -

- =

& Machricht senden Personen finden

# Bearbeiten der Gruppenmitgliedschaft # Bearbeiten der Gruppenmitgliedschart

Discussion topics

8. Unter dem Reiter ,Foren“ kdnnen Sie Ihren Gruppenmitgliedern die Moglichkeit geben, sich
untereinander auszutauschen. Beim Anlegen einer Gruppe ist das Forum ,Aligemeine
Diskussion” bereits vorhanden. Sie kdnnen es entweder bearbeiten (z.B. umbenennen) oder
I6schen.

9. Mit dem Klick auf ,Neues Forum“ kdnnen Sie weitere Foren innerhalb Ihrer Gruppe
anbieten.

Die besagten Forum-Optionen stehen nur den Gruppenadministrator*innen zur Verfigung.

Praktlkumsseminar Uber Mitglieder Ansichten und Sammlungen Blogs Freigeben Dateien

Foren | Praktikumsseminar

9_ I &= Neues Forum I

FORUM DISKUSSIONSTHEMEN

Allgemeine Diskussion 3 X Abbestellen 8_

Testgruppe1 allgemeines Diskussionsforum

10. Unter ,Ansichten und Sammlungen“ kbnnen Gruppenportfolios zur gemeinsamen
Bearbeitung angelegt oder Templates fur die individuelle Portfolioarbeit hinzugeflgt werden.
Unter den Einstellungen der Gruppe (Reiter ,Uber“ -> Button ,Einstellungen“ -> Option
»Anlegen und Bearbeiten“) wie auch der einzelnen eingebundenen Ansichten kbnnen Sie
festlegen, ob und inwiefern die Gruppenmitglieder diese bearbeiten oder kopieren bzw.
weitere Elemente anlegen durfen.
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Uber Mitglieder Foren ENEGSICHITGLESTMIUGIIIE Blogs Freigeben Dateien

[3] Ansichten und Sammlungen | Lerngruppe

#+ Hinzufugen = €2 Kopieren

(%]
|
=]
@
=
=
ot
m
!
{
(%]
[14]
4

reibLng. Sortieren nach:

|_i:el Beschreibung, Schlagw | ~ Zuletzt geandert -

L) Alle Tags vergleichen

Ie tags With commas, e g
Hby -

gemeinsames Portfolio Group homepage
Dieses Portfolio gestalten Die Ansicht
wir zusammen! Es ware Gruppenstartselte ist der
schon, wenn jeder/jede innati Inhalt
von uns einen Beitrag dazu Reqis
leisten wirde. diese
& D : IAnLegen und bearbeiten Gruppen-Administrator/innen I

Funiktionen it der Erlaubnis Gruppenansichten, Blogs und Dateien zu erschaffen und zu bearbeiten.

11. Weiterhin kbnnen auf der Gruppenseite Blogs erstellt und gepflegt werden. Soweit nicht
anders eingestellt, dirfen sowohl die Gruppenverwalter*innen als auch die Mitglieder neue
Blogs anlegen ...

12. ... und die vorhandenen bearbeiten oder I6schen.

13. Unter den Einstellungen Ihrer Gruppe (Reiter ,Uber“ -> Button ,Einstellungen“ -> Option
»Anlegen und Bearbeiten“) kdbnnen Sie die Berechtigung zum Bloggen sich selbst und
anderen Admins vorbehalten. Es ist hauptsachlich dann sinnvoll, wenn Sie keine Blogarbeit
vorgesehen haben oder das Blog als Template zur Verfugung stellen mdchten.

Uber Mitglieder Foren Ansichten und Sammilungen Freigeben Dateien

Blogs | Lerngruppe ©

11_' =+ Blog anlegen I

Projekt-Tagebuch Es sind keine Blogeintrige
vorhanden. ')

Hier werden wir uber unsere Erfahrungen mit dem Projekt
kerichten. Jedes Mitglied ist fur die Dokumentation von
konkreten Projekttagen zustandig. Die genauen
Informationen dazu, wer wann Beitrage postet, findet ihr
auf der Gruppen-5Startseite im Crdner "Crganisatorisches’!

= Meuer Beitrag 12.
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14.Im Bereich ,Freigeben” wird der Zugang zu den einzelnen unter dem Reiter ,Ansichten und
Sammlungen“ vorhandenen Inhalten geregelt. Soweit nicht anders eingestellt, durfen alle
Gruppenmitglieder den Zugriff bearbeiten.

15.Unter den Einstellungen lhrer Gruppe (Reiter ,Uber” -> Button ,Einstellungen“ -> Option
»Anlegen und Bearbeiten“) konnen Sie dieses Recht sich selbst und anderen Admins
vorbehalten. In dem Fall wird der Reiter ,Freigeben® den Teilnehmenden nicht angezeigt.

Uber Mitglieder Foren Ansichienund Sammlungen Blogs Dateien

Freigeben | Lerngruppe

Ansichten
TITEL DER ANSICHT ZUGRIFFSLISTE e
gemelnsames Portfollo Lemgruppe Q

16.Der Bereich ,Dateien” ist ein Aufbewahrungsort fir gemeinsame Dateien, die auf der
Startseite oder in den Gruppenansichten eingepflegt werden kdnnen. Falls nicht anderes
eingestellt, durfen alle Gruppenmitglieder unabhangig von ihrer Rolle neue Dateien
hochladen, ...

17... sie per Drag&Drop implementieren, ...
18. ... die bereits vorhandenen Elemente bearbeiten oder auch I6schen.

19.Zusatzlich kann man die Dateien in Verzeichnissen organisieren und dabei z.B.
thematisch ordnen.

20.Jede Gruppe verfugt insgesamt Uber 100 MB Speicherplatz. Bei Bedarf kann das
Kontingent individuell aufgestockt werden. Wenden Sie sich hierflir an das Team
Digitales Lernen und Lehren.

21. Unter den Einstellungen Ihrer Gruppe (Reiter ,Uber” -> Button ,Einstellungen“ -> Option
»Anlegen und Bearbeiten“) kdnnen Sie die Berechtigung zur Dateieneinbindung und -
bearbeitung sich selbst und den anderen Admins vorbehalten. In dem Fall durfen sich die
Teilnehmenden die verfugbaren Dateien ausschliefilich anschauen oder, soweit so
bestimmt, fUr Ihre Ansichten nutzen. Allerdings durfen sie die Dateien nicht bearbeiten,
I6schen oder neue Elemente im gemeinsamen Ordner abspeichern.
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Lerngruppe Uber Mitglieder Foren Ansichtenund Sammlungen Blogs Freigeben

Dateien | Lerngruppe ©

Hier finden Sie Bilder, Dokumente und scnstige Dateien der Gruppe, die in Ansichten eingeflugt werden
konnen.

Datei hochladen 16. 17.

Datei I

Dateien auswahlen | Keine ausgewanlt

(Maximale Uploadgréfe 500MB) Bewege Dateien zum Hochladen
dieses Feld (Drag&Drop) Gruppen-Kontingent

Diese Gruppe hat bereits 1,0MB von|
100,0MB Speicherplatz in
Gebrauch.

Home

DATEINAME BESCHREIBUMNG GROSSE DATUM

=] figure-86g154_640.jog 73.0K ‘_50830:1918. &S 1

22.Im Dateienbereich kdnnen fur jede Datei die Berechtigungen furs Anzeigen, Bearbeiten und
Veroffentlichen separat angepasst werden.

f—‘ - IMG_20190131_165118,jpg 332.3K 01082019

Datei bearbeiten

Mit "™ markierte Felder werden bendtigt.

Ausrichtung C

Name * ‘IMG_20190131_165118jpg ‘
Beschreibung ‘ ‘
Schlagworter

Gib einen Suchbegriff eir

uchen Sie fur dieses ltem nach Schiagworten oder geben Sie welche an. lterms. welche mit ‘profile’
verschlagworter werderr, werden in der Seitenleiste angezeigt

Berechtigungen  ROLLE ANZEIGEN BEARBEITEN VEROFFENTLICHEN 2 2 .

Administrator/in

Teilnehmer/in O O
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23.Eine von Ihnen gegrindete Gruppe kdnnen Sie jederzeit entfernen. Gehen Sie dafur Ubers
Menl zum Reiter ,Meine Gruppen® und wahlen Sie dort den Button ,Loschen” aus.

Nutzer/innen suchen Q

@ Dashboard

®) Meine Gruppen °© + Erstellen

=+ Gruppe anlegen CRELEY

Alle meine Gruppen Ml Y Filter
& Mitmachen

Meilne Gruppen
Ergebnisse
= Gruppen finden
. =+ Diese Gruppe verlassen
Berufspraktikum - offen Meine Kontakte
Sie sind Mitglied in dieser Gruppe
Gruppen-Administrator/Innen: Matalia Lesniewska Personen finden
Mitglieder: 2 u

# Einstellungen Discussion topics

Lern grupipoe - offen Ubertragungen erlauben
Mitgliedschaft bei Institutionen

Gruppen-Administrator/Innen: Maxi Dorothea Musterfrau, Matalia Lesniswska
Mitglieder: 3 & Verwalten



