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Plane erstellen und einbinden

Unter dem Reiter ,Plane“ konnen Sie To-Do-Listen erstellen. Jede Aufgabe in einem Plan kbnnen
Sie zeitlich befristen und nach der Bearbeitung als erledigt abhaken. Diese Funktion ermdéglicht
Ihnen, kurz- und langfristige Aktivitaten zu planen, deren Ablauf zu strukturieren und einen
Uberblick iiber Ihre Ziele und Fortschritte bei deren Realisierung zu behalten.

1. Um einen Plan zu erstellen, wahlen Sie tber das HauptmenU den Reiter ,Erstellen” aus und
klicken dann auf ,Plane”.

2. Im nachsten Schritt klicken Sie den Button ,,Neuer Plan“ oder den Befehl ,Einen Plan
anlegen® an

Nutzer/innen suchen Q

& Dashboard
+ Erstellen

+ Neuer Plan Ansichten und Sammlungen

2 Dateien
a

Blogs

Keine Plane vork‘ande“I Einen Plan aﬂLegen!I Notizen

Plane

3. Weiterhin mussen Sie lhren Plan betiteln und kénnen optional eine Beschreibung dazu
verfassen.

Neuer Plan

Mit " markierte Felder werden bendtigt.

Titel" I |

—
3.
Beschreibung

Schlagworter Gib einen Suchbegriff eir (i ]
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4. Nachdem Sie Ihren Plan angelegt haben, konnen Sie ihn mit Aufgaben befullen. Fur die

Einbindung einer neuen Aufgabe wahlen Sie den Button ,Neue Aufgabe“ oder den Befehl
,Eine Aufgabe anlegen” aus!

Aufgaben fiir 'Seminararbeit: To-Do-Liste' sl

planen.

Meine Gruppen

+ Neue Aufgabe Berufspraktikum
Lerngruppe Statistik

Praktikumsseminar
4 Seminar: Vor- und

. k ~ . MNachbereitung des
Trage weitere Aufgaben unten ein oder nutze den ‘Neue Aufgabe’Button, zur Erstellung Auslandsaufenthalts

des Plans Workshop: Interkulturelle
Keine Aufgaben vorhandenjEine Aufgabe anlegen! I Kommunikation

Sysiemveryalier]

5. Im Bearbeitungsmodus benennen Sie

Neue Aufgabe Ihre Aufgabe, ...

Mit " markierte Felder werden bendtigt 6. .. Iegen eine Abschlussfrist fest ...
5. | o
7. ... und prazisieren optional unter
Der Titel wird benutzt um jede Aufgabe im Blockiyp ‘Meine Plane’ darzustellen " BeSC h re | b un g“ , was | m R a h men d ieser

Aktivitat zu erledigen ist.

Abschlussdatum * 6_ £

Das Format YYYY./MM/DD verwenden

8. Schlielich kdnnen Sie angeben, ob Sie
diese Aufgabe bereits als ,Erledigt”

7- kennzeichnen mochten.
Aufgaben fiir 'Seminararbeit: To-Do-Liste' planen.

4= Neue Aufgabe

ERLEDIGT TITEL ABSCHLUSSDATUM  BESCHREIBUNG
Recherche 13. August 201g Erstellung eines Literaturverzeichnisses fur - ra h
die Seminararbeit (sowohl Sekundérliteratur
als auch Internetquellen)
L]
. Analyse der 23. August 2019 Zusammenfassung der wichtigsten Stellen,
Schlagworter Gib einen Suc| gesammelten Markierung relevanter Zitate
Materialien
Suchen Sie fur dieses term nach Schlagworten oder geben Sig ) L
) ) o - Inhaltsverzeichnis 26. August 2019 Festlegung der wichtigsten Inhaltspunkte &S o
verschlagwortet werden, werden in der Seitenleiste angezeigt ) )
und deren Reihenfolge (Kapitel- und
Unterkapitel): Erfassung des
Inhaltsverzeichnisses in Word.
Erledigt 8. @® Nein
Schreiben 14. September 2019 Verfaceen der Arbeit anahnd des ' lﬁl
Inhaltsverzeichnisses
Einleitung - Fazit 20. September 2019 Verfassen der Einleutung und des Fazits & 1

(jeweils eine Seite)
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9. Mit dem Klick auf das Bleistiftsymbol im fertigen Plan kdnnen Sie einzelne Aufgaben
bearbeiten, z.B. die vordefinierte Frist verlangern.

10.Wahlen Sie hingegen den Mulleimer aus, so konnen Sie die jeweilige Aufgabe aus lhrem Plan
entfernen.

11.Um einen Plan in lhre Ansicht/Ihr Dashboard hinzuzuflgen, schieben Sie im
Bearbeitungsmodus den Block ,Plane“ entsprechend hin. Mehr zum Mahara-
Autorenwerkzeug lesen Sie in der Anleitung ,Ansicht erstellen®.

12.In der Blockkonfiguration wahlen Sie den Plan aus, der angezeigt werden soll. Haben Sie
mehrere erstellt, so kdnnen Sie auch entsprechend mehr einpflegen.

ST-UNIVERSITAT Plane: Konfiguration

Blocktitel Blocktitel festlegen

I Wermn Sie das Feld leer lassen. wird der Titel des Plans benutzt

Reflexionsportfolio - Dorothea

- [ Plane zur Anzeige

(1 seminararbeit: To-Do-Liste 12
a

[ Projekt "Plastik vermeiden®

Ansicht anzeigen @

Dieser Bereich zeigt eine Vorschau davon wie lhre Ansicht
Ziehen Sie Blocke auf die Ansicht um diese hinzuzufugen.

2 Ergebnisse
B A T *+ Foto, das mich &
definiert sufgaben anzeigen 10
+ [(al Bild AUTg 9
~ @ Dateten. Bilger und Einklappbar Nein v
Video
Auswahler, darmit dieser Block eingeklappr werden karn, urm riur die Uberschrift zu zeigert

~ # Blogs

+ B Allgemein

. _ Seminararbeit: To-Do-Liste
Speichern Entfernen

+ ¢ Feedback

+ Peer assessment

+ & Sign-off (¥ Recherche - Abschlussdatum: 13. August 2019 v
€ Creative Commons
Rt [ Analyse der gesammelten Materialien - v
Abschlussdatum: 23. August 2019
+ < Navigation 11-
I 4 [ Plane O Inhaltsverzeichnis - Abschlussdatum: 26 b
August 2019
. Alduelste
:] Schreiben - Abschlussdatum: 14. September v
O Einleitung -~ Fazit - Abschlussdatum: 20 v
September 2019
:] Korrekturlesen durch Martin - v
Abschlussdatum: 26. September 2019
O Abgabe - Abschlussdatum: 30. September 2019 hd

7 Aufgaben



